
DIŞ EYLEMLER ALANINDA OFIS MOBILYASI ALIMI IÇIN TASLAK TEKNIK ŞARTNAME HAZIRLANMASINA YÖNELIK KILAVUZ İLKELER 
· Ofis mobilyaları (sandalye, masa ve çalışma masası, depolama bölmeleri, kasalar, mobilyaların yanmaz parçaları, kilitli dolaplar vb.) için teknik şartname taslağının hazırlanmasında ortak ülkedeki mevcut mevzuat ve bilhassa da güvenlik, hijyen, sağlık ve meslek hekimliğiyle ilgili olarak yürürlükte olan tüzükler dikkate alınmak zorundadır. 
· Bu bağlamda aşağıdakiler net ve açık bir şekilde belirtilmelidir:
· Karşılanacak olan ihtiyaçların tanımı 
· Mobilyanın çekirdek özellikleri
· Mobilyanın kullanımına ilişkin özellikler 
· Mobilyanın tasarımı veya imalatına ilişkin tüm diğer özellikler
· Karşılanacak olan ihtiyaçların tanımlanması, mobilyanın karşılayacağı gerekliliklerin belirlenmesi anlamına gelir:
Örnek:
Bir kasa için çekirdek özellikler aşağıdakileri amaçlayabilir:
1.	Bir dayanıklılık seviyesi sunulması (sağlamlık)
2.	İstenen gizlilik seviyesinin sağlanması (güvenlik)
3.	Depolama alanının sağlanması
4.	Çalışma ortamına ve hava koşullarına uyarlanma
5.	İçeriğinin yangın hasarından korunması
· Şartname, başlıca aşağıdaki gereklilikleri dikkate almalıdır:
· Güvenlik: (fiziki: mobilyanın sağlamlığı; elektrik: kablo izolasyonunun iyi olması; malzeme ve ürün seçimi: yanmazlık vb.)
· Dayanıklılık: (mobilyanın öngörülen kullanımı bakımından beklenen süre)
· Ergonomi:	(çalışma ortamına ve işlevselliğine göre mobilya kullanımı, kurulum veya hareket kolaylığı ve belli başlı estetik kriterlerini karşılaması)
· Kalite:	(mobilya parçasının işlevine, bakım, gereken onarımlar, hijyen, sağlık, çevre, ses geçirmezliği gerekliliklerini karşılamasına göre ayarlanması göz önünde bulundurularak belirlenmesi gereken kriterler)
Örnek:
Bir kasa için çekirdek özellikler aşağıdakileri amaçlayabilir:
1.	Bir dayanıklılık seviyesi sunulması (sağlamlık)
1.1	Kilit sisteminin sağlamlığı: kilitlerin ve çevrelerinin sağlamlığı
1.2	Yapının sağlamlığı: ana yapının, kapının vb. sağlamlığı
1.3	İçeriği yangın hasarından koruma kapasitesi: yanmazlık 
2.	Gereken gizlilik seviyesinin sağlanması (güvenlik)
2.1	İçeriğe erişim yollarının güvenliğinin sağlanması: izinsiz bir şekilde açılmaya karşı dayanıklılık (örn. maymuncukla), erişim yöntemlerinin seçilmesi, kasa güvenliği
2.2	Yapının güvenliğinin sağlanması: ana yapının güvenliği, kapıların güvenliği
3.	Depolama alanı sağlanması 
3.1	Dokümanların depolanması: doküman ve malzemeleri saklama olanağı, dokümanların depolanmasını/tasnif edilmesini ve gerek duyulduğunda bu dokümanlara başvurulmasını sağlama
3.2	Bir veya daha fazla kişi tarafından kullanıma izin verilmesi: seçmeli erişim imkanının sunulması
3.3	Kullanıcıyla dost
3.4	Çalışma ortamına uyarlanabilir: zemine yerleştirilebilme imkânı, kullanım kolaylığı, estetik ve sabit. 
3.5	Zamana karşı dayanıklılık: onarılabilir, temizlenebilir, sık kullanıma ve hava değişimine vb. karşı dayanıklı. 
· Ürün kullanımına ilişkin özelliklerde, Sözleşme Makamı tarafından belirlenen işletim vb. fonksiyonlarla ilgili gereklilikler dikkate alınmalıdır; şöyle ki:
· Ürünün, işletim görevlerinden her birini yerine getirebilme kapasitesinin değerlendirilmesine imkân sağlayan işlevsel kriterlerin sıralanması 
· Değerini analiz etmek suretiyle her bir kritere ilişkin performansın son olarak testlerle ölçümlenebilmesi, örneğin ölçümlenen değerlere göre darbelere, kuvvete, yoğun kullanıma, aşınmaya dayanıklılık
Örnek: 
Bir kasa için çekirdek özellikler aşağıdakileri amaçlayabilir:
1.	Bir dayanıklılık seviyesi sunulması (sağlamlık)
1.1	Kilit sisteminin sağlamlığı: kilitlerin ve çevresinin sağlamlığı
1.1.1	Zorlama ve matkapla delme teşebbüslerine karşı dayanıklılık, özel koruma
1.2	İmalatın sağlamlığı: merkezi yapının, kapının vb. sağlamlığı
1.2.1	deforme olmama özelliği, esnememe, yan duvarların dayanıklılığı, İngiliz anahtarıyla burkulmaya, kapının zorla açılmasına, makaslanmaya karşı dayanıklılık
1.3	İçeriği yangın hasarından koruma kapasitesi: yanmazlık 
1.3.1	Yanmaz duvarlar, kasa kilitleri, düşmeye karşı dayanıklılık ve binanın çökmesine karşı dayanıklılık 
2.	Gereken gizlilik seviyesinin sağlanması (gizlilik).
2.1.	İçeriğe erişim yollarının güvenliğinin sağlanması: izinsiz olarak açılmaya karşı dayanıklılık, erişim yöntemlerinin seçilmesi, kilit güvenliği 
2.1.1	Maymuncukla açılmaya karşı kasa dayanıklılığı, gizli parola, yalnızca tek şifre olması, dayanıklı kilit vs. 
2.2.	Yapının güvenliğinin sağlanması: ana yapının güvenliği, kapıların güvenliği 
2.2.1	Deforme olma seviyesi, erişimin engellenmesi 
3.	Depolama alanı sunulması
3.1	Dokümanların depolanması: doküman ve malzemeleri saklama imkânı, dokümanların depolanması/tasnif edilmesi ve ihtiyaç duyulduğunda dokümanlara başvurulabilmesi imkânı
3.1.1	Test yükleri, ekipman işlevselliği, görünürlük
3.2	Bir veya birden çok kişi tarafından kullanıma izin verilmesi: seçmeli erişim imkânı sunulması
3.3	Kullanıcıyla dost 
3.3.1	Ergonomik kilit, köşebent şekilli kulplar, anahtar, uyarlanabilir kutular
3.4	Çalışma ortamına uyarlanabilirlik: yere yerleştirilebilme imkânı, dayanıklılık, yönetilebilir, estetik ve sabit olma özelliği. 
3.4.1.	Düzlük, ahenk, renk, cila, ebat, yük, kararlılık, denge ve halihazırda yerinde olan mobilyayla renk/cila/ebat açısından uyumluluk
3.5	Zamana karşı dayanıklılık: onarılabilir, temizlenebilir, sık kullanıma ve hava değişimine vs. karşı dayanıklılık
3.5.1	Bakım, cila kalitesi, ekipmanın modülerliği, birbiriyle değiştirilebilme özelliği
· Taslak hazırlama ve imalatla ilgili şartnamelerde, yüklenicinin sonuç odaklılık yükümlülüğünü gösteren gereklilikler dikkate alınmalıdır. 
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