

HİZ= HİZMET
TED= TEDARİK
İ = İŞ
H = HİBE

Aksi belirtilmedikçe bu tanımlar tüm sözleşme türleri için geçerlidir. 

	AKP Devletleri 
	AKP-AB Ortaklık Anlaşmasını imzalamış olan Afrika, Karayip ve Pasifik Devletleridir. 

	Zeyilname 
	Bir sözleşmenin şart ve koşullarını değiştiren dokümandır.

	Proje Dokümanı (önceden bilinen adıyla proje fişi)
	Yıllık Eylem Programı (YEP) kapsamında yürütülecek olan eylemleri tarif eden ve YEP’e ek olarak iliştirilen dokümandır.

	İdarî emir 
	Sözleşmenin uygulanmasıyla ilgili olarak denetçi (İ) veya proje yöneticisi (HİZ, TED) tarafından yazılı olarak düzenlenmiş olan yükleniciye yönelik bir talimat veya emirdir. 

	Kabul edilebilir 
	Uygun nitelikte olan, usulsüz veya kabul edilemez olmayan bir müracaat veya tekliftir. 

	Yardımcı hizmetler 
	Yüklenicinin, tedarik edilen malları teslim etmesinin yanı sıra bir tedarik sözleşmesinde yerine getirmesi gerekli olan her türlü ilgili hizmettir. Gerekli olduğunda ve sözleşmede belirtilmesi halinde söz konusu yardımcı hizmetler; boşaltma, kurulum, test etme, devreye alma, bilir kişi hizmeti verme, denetim, bakım, onarım ve eğitim gibi hizmetlerin yanı sıra sözleşme (TED) kapsamında tedarik edilen mallarla ilintili sair yükümlülükleri de kapsayabilir.

	Yıllık Eylem Programı (YEP)
	Yıllık Eylem Programı, bir proje veya programı AB fonlarıyla finanse etmek için gereken ve finansman oluşturma aşamasında alınan kararları teşkil eder. Her bir eyleme birer tane olacak şekilde çok sayıda proje dokümanından oluşur.

	Başvuru Sahibi 
	Hibe verilmesi için veya ödüllü bir yarışma için başvuruda bulunmuş olan gerçek bir kişi veya tüzel kişiliği olan ya da olmayan bir kuruluştur.

	Başvuru dokümanları 
	Teklif, katılım talebi, hibe başvurusu veya ödüllü bir yarışmaya katılma başvurusudur. 

	Uygun Medya 

	İşbu rehber kapsamındaki çoğu sözleşmenin Avrupa Birliği Resmî Gazetesinde veya EuropeAid web sitesinde yayınlanma şartı vardır. Ortak ülke basınlarında yayınlanması veya ihtiyaç duyulması halinde bu konuda uzman yayınların çıkarılması gerekli görülebilir veyahut tavsiye edilebilir.

	Değerlendirici 
	Sözleşme makamı tarafından, yayınlanmış değerlendirme çizelgelerini kullanarak bir hibe başvurusuna ilişkin detaylı bir yazılı değerlendirmede bulunmak üzere görevlendirilmiş ve bir hibe programı kapsamındaki hususlara ilişkin engin bilgiyi haiz olan bağımsız bireysel bir uzmandır. Değerlendirici, değerlendirme komitesinin bir üyesi olamaz ancak gözlemci olarak bu komite toplantılarına katılabilir (H). 

	İhale Verme Usulü 
	Alım usulü, hibe verme usulü, ödüllü yarışma usulü veyahut da Avrupa Birliği fonlarını kullanan uzman ya da birimlerin seçilmesine ilişkin usuldür. 

	Temel kanun 		 
	Tavsiye veya görüş dışında, bir eyleme ve buna karşılık harcamaların uygulanmasına yasal dayanak teşkil eden hukuki bir tasarruftur. 

	Hibe faydalanıcısı 
	Hibe sözleşmesi imzalanmış gerçek kişi ya da tüzel kişiliği olan ya da olmayan bir kuruluştur (H). 

	En iyi teklif 
	Bakınız ‘ekonomik olarak en avantajlı teklif’.

	Gerekli malzemelerin kantite listesi 
	Birim fiyat sözleşmesinde yerine getirilecek olan işlerin madde madde ayrıntılı dökümünü içeren ve beher kalemin miktarını ve karşılık gelen birim fiyatını belirten dokümandır. (İ).

	Ayrıntılı bütçe dökümü 
	Farklı kalem veya hizmetlere göre sözleşme bedelinin ayrıntılı olarak döküldüğü ve sunulan beher kalemin ücret oranı, birim fiyatı ve götürü bedelinin belirtildiği cetveldir (İ, HİZ, TED).

	Teklif verme çağrısı 
	Net biçimde tespit edilmiş kategoride yer alan başvuru sahiplerine hitaben belirli bir AB programı çerçevesinde faaliyet gösterme teklifinde bulunmaları için sözleşme makamı tarafından yapılmış umumi davettir. 

	Aday
	Sınırlı bir ihalede, müzakere usulü rekabete dayalı bir ihalede, rekabetçi diyalog usulü bir ihalede, bir inovasyon ortaklığında, tasarım yarışmasında veyahut da pazarlık usulü bir ihalede yer almak üzere davet edilmiş veya davet edilmeyi talep etmiş olan iktisadi bir işlemcidir. 

	ODGP
	Ortak Dış(işleri) ve Güvenlik Politikası

	CIR
	Ortak Uygulama Kuralları 

	Hesaplaşma 
	Sözleşmeden doğan ve Sözleşme makamının, harcama doğrulama raporu veya destek dokümanlarını incelemesi sonrasında sözleşme kapsamındaki ön finansman toplam tutarından kesilmesini kabul ettiği harcama tutarıdır. 

	Ticari garanti 
	Tedarik edilecek olan malzemelerde normal ticari kullanım ve hizmet koşulları çerçevesinde standardın altında kalan malzeme veya işçilik sebebiyle yapısal kusurların olmayacağına dair imalatçının belirli bir süre için verdiği garantidir. Ticari garanti, sözleşmenin garanti süresiyle karıştırılmamalıdır – hatta bu süreyi aşabilir (TED). 

	Komisyon 
	Avrupa Komisyonu (KOM).

	Rekabetçi Diyalog 
	Özellikle karmaşık ihaleler için kullanılan bir usuldür. Bir ihale ilanında ihtiyaç ve gereklilikler belirtilir ve sözleşme makamı, ihale ilanında duyurulan seçim kriterlerini yerine getiren adaylarla bir diyalog açar. 

	Rekabetçi müzakere usulü 
	Bakınız basit usul.

	Menfaat uyuşmazlığı 
	Menfaat uyuşmazlığı; mali bir aktörün veya aşağıdaki paragrafta bahsedilen diğer kişilerin aile, duygusal yaşam, siyasi veya milli yatkınlık veyahut da doğrudan veya dolaylı kişisel çıkarlar sebebiyle görevlerini tarafsız ve objektif bir şekilde yerine getirme hususunda taviz verdiği hallerde meydana gelir. 
Doğrudan, dolaylı ve paylaşımlı yönetimde bunların hazırlık, denetim veya kontrol tasarrufları da dahil olmak üzere herhangi bir düzeyde yer alan ulusal makamlar da dahil mali aktörler vs. kişiler, kendi menfaatlerini Birlik’in menfaatlerine ters düşürebilecek herhangi bir tasarrufta bulunamazlar. Bu kişiler ayrıca sorumlulukları kapsamındaki görevlerinden doğan menfaat uyuşmazlıklarını önlemek ve objektif açıdan bakıldığında menfaat uyuşmazlığı olarak algılanabilecek durumları ele almak için uygun tedbirleri alırlar. 
Menfaat uyuşmazlığı riskinin olduğu durumlarda söz konusu yerli personel, bu durumu hiyerarşik üstüne yönlendirir. Personelin Personel Tüzüğü kapsamında olması halinde ise durumu delegasyonla yetkilendirme görevlisine yönlendirir. İlgili hiyerarşik üst veya delegasyonla yetkilendirme görevlisi, bir menfaat uyuşmazlığı halinin olup olmadığını yazılı olarak teyit eder. Bu durumda Atama Görevlisi veya ulusal makam, ilgili memurun bu konuyla ilgili tüm faaliyetlerine son verir. İlgili delegasyonla yetkilendirme görevlisi veya ulusal makam, uygulanan kanun uyarınca uygun düşebilecek başka işlemlerin yapılmasını sağlar. 

	Konsorsiyum 
	Bir ihale usulü kapsamında veyahut teklif verme çağrısına cevaben bir teklif sunan veya başvuruda bulunan ve uygun şartlara sahip gerçek ve tüzel kişiler ya da kamu tüzel kişilerinden oluşan bir gruplaşmadır.  Kalıcı, yasal olarak kurulmuş bir gruplaşma olabildiği gibi belirli bir ihale usulü veya teklif verme çağrısı için gayri resmî olarak teşkil olunmuş bir gruplaşma da olabilir. Bir konsorsiyumun tüm üyeleri (başka bir ifadeyle lider ve tüm diğer ortaklar), sözleşme makamına karşı müştereken ve müteselsilen sorumludur. 

	Sözleşme
	İki veya daha fazla kişi ya da kuruluş arasındaki anlaşmadır. Mali bir bedel karşılığında hizmet, tedarik malzemesi ve/veya iş temin etmeye ilişkin belirli şartları ve taahhüdü olan bir alım sözleşmesi şeklinde (HİZ, TED, İ) veya eylemi uygulamak için belirli şart ve koşulları tespit eden bir hibe (H) sözleşmesi şeklinde olabilir. 

	Sözleşme bütçesi 
	Sözleşmenin akdine ilişkin masrafların bir özetidir. Bu masrafların toplamı, sözleşme değeri veya sözleşme bedelidir.
 Sözleşme konusu iş ise meblağ, işlerin yerine getirilmesi için ödenecek ilk tahminî miktarı veyahut da sözleşme kapsamında yükleniciye ödenecek olan nihai hesap özetiyle tespit edilmiş meblağı temsil eder. 
Sözleşme konusu hibe ise bütçe, uygun şartlardaki masrafların ve toplam masrafların tahminini gösterir. Gelir de detaylandırılmalıdır. 

	Sözleşme bedeli 
	Bakınız “Sözleşme bütçesi”.

	Sözleşme değeri 
	Bakınız “Sözleşme bütçesi”.

	Sözleşme makamı 
	2018 tarihli Mali Tüzük’ün 178.2 Maddesinde atıfta bulunulan kuruluştur; başka bir ifadeyle (i) doğrudan yönetim durumunda: ortak ülke/ülkelerin adına ve hesabına Avrupa Komisyonu, (ii) dolaylı yönetim durumunda: finansman anlaşmasında (uygun olan hallerde) öngörüldüğü üzere sözleşmeyi yapan Devlet veya kuruluştur.

	Yüklenici 
	İhalenin verilmesi usulü sonunda seçilen gerçek ya da tüzel kişi veya kamu kuruluşu veyahut da bu gibi kişiler ve/veya organlardan oluşan konsorsiyumdur. Taraflar sözleşmeyi imzalandıktan sonra ihaleyi kazanan taraf. 

	Aynî katkı 
	Faydalanan veya üçüncü bir taraf tarafından hibe sözleşmesinin konusu olan projeye ücretsiz mal veya hizmet teminidir. Bu sebepten aynî katkı, hibe faydalanıcısının harcamalarını içermez.

	Düzeltme 
	Avrupa Birliği Resmî Gazetesi’nde ve/veya eş etkili yerel bir yayında ve EuropeAid web sitesinde yayımlanmış olan bir ilanın veya yönlendirici ilkelerin düzeltilmesidir. 

	Maliyet artı kâr sözleşmesi 
	Yüklenicinin, üzerinde anlaşmaya varılmış işleri tamamladığı zaman masrafları artı kâra eşit bir tutar aldığı sözleşmedir. 

	Kriz 
	Silahlı bir çatışmaya dönüşme veya bir ülkeyi ya da o ülkenin komşularını karıştırma tehdidinde olan anî veya yakın tehlike durumları veyahut doğal afetten, savaş vs. çatışmalar gibi insan yapısı krizlerden kaynaklanan olduğu durumlar veyahut da diğerlerinin yanı sıra iklim değişikliği, çevresel bozulma, enerji ve doğal kaynaklara erişim mahrumiyeti ya da aşırı yoksulluğa benzer etkileri olan olağanüstü hallerdir. 

	Gün
	Aksi belirtilmedikçe takvim günüdür. 

	Günlük İşler 
	Yüklenicinin çalışanları ve tesisleri (İ) için saat başı esasına dayalı ödemeye tabi olan çeşitli iş girdileridir. 

	DCI
	Kalkınma İş birliği Aracı 

	Kusur sorumluluğu süresi 
	Sözleşmede, geçici kabul tarihinin hemen akabinde belirtilen süredir. Bu süre zarfında yüklenicinin işleri tamamlaması ve denetçi tarafından talimat verilen kusur veya ayıpları düzeltmesi gereklidir (İ). 

	DG BUDG
	Bütçe Genel Müdürlüğü 

	DG DEVCO
	Uluslararası İş birliği ve Kalkınma Genel Müdürlüğü

	DG ECHO
	İnsanî Yardım Genel Müdürlüğü 

	DG NEAR
	Komşuluk Politikası ve Genişleme Müzakereleri Genel Müdürlüğü

	DG REGIO
	Bölgesel ve Kentsel Politika Genel Müdürlüğü

	Doğrudan ihale etme
	Bir hibe veya alım sözleşmesinin, teklif verme/teklif isteme çağrısında bulunmaksızın verilmesidir. Doğrudan ihale ancak bazı özel şartlar altında uygun olup daima bir değerlendirme raporuna tabi olmak zorundadır. 

	Çizimler 
	Sözleşme makamı ve/veya denetçi tarafından temin edilen çizimler ve/veya İşlerin (İ) yürütülmesi, tedarik malzemelerinin (TED) temin edilmesi veyahut da hizmetlerin (HİZ) yerine getirilmesi için yüklenici tarafından temin edilen ve denetçi tarafından onaylanan çizimlerdir. 

	Dinamik satın alma sistemi 
	Yaygın olarak kullanılan kalemlerin piyasada genel olarak hazır bulundurulmasına yönelik elektronik bir prosedürdür. Süresi kısıtlı olup geçerliliği süresince açık olur. Her bir bağımsız sözleşme için, sisteme kabul edilmiş tüm yüklenicileri davet eden bir ihale ilanı yayınlanır. 

	AK
	Avrupa Komisyonu. 

	EDES
	Erken Uyarı ve Yasaklama Sistemi (EDES), AB mali çıkarlarına tehdit oluşturma olasılığı olan üçüncü taraflarla ilgili erişim kısıtlı bilgileri içeren bir veri tabanıdır. Erken Uyarı ve Yasaklama Sistemi, 1 Ocak 2016 tarihinden itibaren Erken Uyarı Sistemi ve Merkezi Yasaklama Veri tabanının yerine geçmiştir. 

	AKF
	Avrupa Kalkınma Fonu 

	EEAS
	Avrupa Dış Eylem Servisi 

	DİHAA-EIDHR 
	Demokrasi ve İnsan Hakları için Avrupa Aracı 

	İktisadi işlemci 
	Ürün tedarik etmeyi, iş yürütmeyi veya hizmet ya da taşınmaz mal temin etmeyi teklif eden gerçek ya da kamu kuruluşu dahil tüzel kişi veyahut da bu kişilerden oluşan bir gruptur. 

	Donanım 
	İşlerde (İ) kullanılmaya yönelik makine, cihaz, bileşen vb. malzemelerdir. 

	ENI
	Avrupa Komşuluk Aracı 

	EURATOM
	Avrupa Atom Enerjisi Topluluğu 

	AB
	Avrupa Birliği 

	EuropeAid web sitesi
	http://ec.europa.eu/europeaid/home_en

	Değerlendirme komitesi 
	İhale veya hibe başvurularına ilişkin bilgiye dayalı görüş bildirilmesi için gerekli teknik ve idari uzmanlığı haiz ve oy hakkı olmayan bir başkan, oy hakkı olmayan bir sekreter ve oy hakkı olan tek sayıda (en az üç) üyeden (değerlendiriciler) oluşan bir komitedir. 

	Yerine getirme süresi 
	Sözleşmenin imzalanmasından itibaren hizmetlerin son ödemesine kadar olan veyahut da malzeme ve işlerin kesin kabulü sonrasında kesin teminatın serbest bırakılmasına kadar olan süredir. 
Sözleşmenin imzalanmasından itibaren hizmetlerin son ödemesine kadar olan süre; hiçbir durumda bu süre, uygulama süresinin sonundan itibaren 18 aydan fazla süremez (HİZ, H).

	Harcama doğrulaması 
	Harcama doğrulaması; bir denetçinin, yüklenici/faydalanıcı tarafından ibraz edilen raporun, yüklenici/faydalanıcının hesap ve muhasebe sistemi ile ve dayanak hesap ve kayıtlarıyla uyumlu olduğunu ilgili şartnamede yer alan ve üzerinde anlaşmaya varılmış usullere göre doğruladığı hem süreç hem de rapor anlamına gelir. Denetçi ayrıca yüklenici/faydalanıcının, Komisyonla imzalanmış anlaşmanın ilgili hükümlerine de uygun olduğunu doğrular. 

	Uzman 
	Bir sözleşmenin uygun bir şekilde yerine getirilmesi için gereken uzmanlığı sağlamak üzere uygun şartlara sahip bir yüklenici veya uygulanabildiği hallerde bir alt yüklenici tarafından işe alınmış veya yasalara uygun başka şekilde görevlendirilmiş gerçek bir kişidir. 

	Açıklayıcı not 
	Bir sözleşme dosyası veya zeyilname dosyasının başında yer alan ve okuyucuya, önerilen sözleşme veya zeyilnamenin amacı ve temel niteliklerini açıklayan bir özettir. 

	AB
	Avrupa Birliği 

	Ücret esaslı sözleşme 
	Hizmetlerin, uzmanların çalıştığı beher gün başına sabit bir ücret esasına dayalı olarak sunulduğu bir sözleşmedir (HİZ). 

	Hibenin nihai faydalanıcıları 
	Toplum düzeyinde veya sektörün genelinde uzun vadede projeden faydalanacak olanlardır (H). 

	Kesin kabul tutanağı 
	Kusur sorumluluğu süresi (İ) veya garanti süresi (TED) sonunda denetçi (İ) veya proje yöneticisi (TED) tarafından düzenlenen ve yüklenicinin yükümlülüklerini (İ, TED) yerine getirmiş olduğunu belirten tutanak (lar)dır. 

	Mali araçlar 
	Birlik’in bir veya birden fazla spesifik politika hedefini ele almak üzere Birlik’in bütçeden karşılanan mali destek miktarı. Bu gibi araçlar, öz sermaye yatırımı veya öz sermaye benzeri yatırım, borç ya da garanti vs. risk paylaşımlı araçlar şeklinde olabilir ve uygun olduğu hallerde sair şekillerdeki mali destek yöntemleriyle veya ortak yönetim kapsamındaki fonlarla ya da Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) fonları kapsamındaki fonlarla birleştirilebilir. 

	Finansman anlaşması 
	Avrupa Komisyonu ve ortak ülke arasında, gelecek bir yardım programının hedeflerini ve süresini belirleyen anlaşmadır. 

	Mali teklif 
	Bir teklifin, özet bütçesi ve detaylı fiyat dökümü veya ihale dosyasınca gerekli görülen nakit akım öngörüsü dahil tüm mali unsurlarını kapsayan kısmıdır. 

	Döviz 
	Uygulanabilir hüküm ve tüzüklerde izin verilen ve teklifte belirtilmiş olan, Avro dışında her türlü para birimidir. 

	FPI
	Dış Politika Araçları Servisi 

	FR
	Mali Tüzük 

	Çerçeve Sözleşmesi
	Çerçeve sözleşmesi, belirli bir süre zarfında verilecek birtakım sözleşmeleri yöneten başlıca şartları, bilhassa da öngörülen süre, konu, fiyatlar, edim koşulları ile miktarları belirmek maksadıyla bir sözleşme makamı ile iktisadi işlemci arasında yapılan bir sözleşmedir. Sözleşme makamı, bazı tedarikçi veya hizmet sağlayıcılara aynı şartlarda verilen ayrı sözleşmeler olan birden çok çerçeve sözleşme de yapabilir. 
Komisyonun, hibe faydalanıcılarıyla uzun süreli iş birliği kurduğu çerçeve ortaklık sözleşmeleriyle karıştırılmamalıdır. 

	Genel koşullar 
	Belirli türden tüm sözleşmelerin ifasını yöneten idari, mali, hukuki ve teknik maddeleri belirleyen genel sözleşme hükümleridir. 

	Genel tazminat 
	Taraflarca önceden üzerinde anlaşmaya varılmamış ve bir mahkeme ya da tahkim mahkemesince hüküm verilmiş veyahut da taraflar arasında mutabık kalınmış ve sözleşmenin taraflardan biri tarafından ihlal edilmesi karşılığında mağdur olan tarafa ödenecek olan tazminattır. 

	Küresel fiyat sözleşmesi 
	Sunulan hizmetlere, belirlenmiş çıktıların verilmesi esas alınarak ödeme yapıldığı sözleşmedir (HİZ).

	Mallar 
	Satın alınan şeyin mülkiyetinin, yükleniciden sözleşme makamına (alım sözleşmesi konusuysa) veya faydalananın atanmış yerel ortaklarına ve/veya projenin nihai alıcılarına (hibe sözleşmesi söz konusuysa) devredildiği hallerde maddi bir fiziki üründür. 

	Hibe 
	Bir AB politikası amacını desteklemek maksadıyla bir eylemi uygulaması (veya bazı durumlarda bütçesinin bir kısmını finanse etmesi) için sözleşme makamından belirli bir faydalanıcıya bağış yoluyla yapılan mali bir katkıdır (H). 

	Hibe programı 
	AB politikası amaçlarını destekleyen faaliyetler için hibe şeklindeki yardımın hedef ve ölçeğini belirleyen bir programdır (H). 

	Hibe başvuru sahipleri için yönlendirici ilkeler 
	Hibe için teklif çağrısının amacını açıklayan dokümandır. Kimlerin başvurabileceğini, finanse edilebilecek faaliyet türleri ve masrafları ve değerlendirme (seçim ve hibe verme) kriterlerine ilişkin kuralları belirler. Aynı zamanda başvuru formunun nasıl doldurulacağı, hangi dokümanların eklenmesi gerektiği ve başvuru kural ve usullerine ilişkin pratik bilgiler de sunar (H). 

	Görevi kötüye kullanma 
	Görevi kötüye kullanma, hukuka aykırı bir kastı veya ağır ihmali işaret eden her türlü görevi suiistimal anlamına gelir.  Uygulanabilir yasa veya tüzüklerin veyahut yüklenicinin ait olduğu mesleğin etik standartlarının ihlalini ve yüklenicinin meslekî güvenilirliği üzerinde etkisi olan her türlü suiistimali içerir. 

	IcSP
	İstikrar ve Barışa Katkı Aracı 

	IfG
	Grönland Aracı 

	IPA
	Katılım Öncesi Yardım Aracı 

	Delegasyon Başkanı

	Avrupa Birliği’nin üçüncü ülkelerde tevkil edilmiş yetkilendirme görevlisi olarak hareket eden temsilcisidir. 

	Karma Sözleşme 
	Sözleşme makamı ile bir hizmet sağlayıcısı, tedarikçi veya inşaat şirketi arasında işler, tedarik malzemeleri ve hizmetler konularından iki veya daha fazlasını kapsayan bir sözleşmedir. 

	Uygulamaya koyma süresi 
	İmza tarihinden veya eğer özel koşullarda belirtilmişse alternatif bir tarihten itibaren işlerin (İ) geçici kabulüne kadar veya son parti için geçici kabulün düzenlenmesine (TED) kadar veya tüm görevler yerine getirilene (HİZ) kadar veyahut da tüm proje faaliyetleri gerçekleştirilene (H) kadar olan süredir. 

	InforEuro
	http://ec.europa.eu/budget/inforeuro 
Bir yüklenici veya hibe faydalanıcısının başka para birimleri cinsinden yüklendiği gerçek maliyetlerin Avro’ya dönüştürülmesi için gereken web sitesidir. 

	Arızi harcamalar 
	Arızi harcamalar karşılığı, bir hizmet sözleşmesi kapsamında doğan yardımcı ve istisnai geçerli harcamaları kapsar; geçerli harcama türü her bir sözleşmede belirtilir. Ücretinin bir bölümü olarak yüklenici tarafından karşılanması gereken masraflar için kullanılamaz (HİZ). 

	Aynî katkı 
	Üçüncü taraflarca bir faydalanıcıya ücretsiz olarak kullandırılan ve mali olmayan kaynaklardır. 

	İhaleye davet 
	Sınırlı bir ihale veya basit bir ihale usulünde adı son listede yer alan adayları teklif sunmaya davet etmek üzere gönderilen mektuptur. 

	Yazılı olarak 
	Bu ibare; teleks, kablo, eposta ve faks iletileri de dahil olmak üzere el yazısıyla, daktilo edilerek yazılmış veya matbu her türlü tebliği içerir. 

	IR
	Komisyon İç Kuralları 

	Usulsüz 
	İhale dokümanlarında belirtilen asgari şartlara ya da teklif ibraz şartlarına uymayan veyahut da bilgilerin yanlış sunulması/ihmal edilmesi, menfaat uyuşmazlığı veya anormal derecede düşük teklif olması sebebiyle reddedilmiş bir teklif anlamına gelir. 

	Usulsüzlük 
	İktisadi bir işlemcinin AB adına doğrudan tahsil edilmiş kaynaklarından tahakkuk eden gelirin azalması veya kaybolması suretiyle veya gerekçesiz bir harcama kalemiyle AB genel bütçesini veya yönettiği bütçeleri zarara uğratma etkisi olmuş veya olabilecek olan bir tasarrufu veya ihmalinden sebep AB kanunu hükmünün ihlalidir. 

	Kilit uzman 
	Yetki tanımında aracı olarak belirtilmiş ve ihalenin bir parçası olarak değerlendirilmeye tabi uzmandır (HİZ).

	Maktu tazminat 
	Öncesinden taraflarca üzerinde anlaşmaya varılmış ve mağdur tarafın uğradığı kaybın gerçek tahmini olarak sözleşmeye kaydedilmiş olan tazminattır (ör. Yüklenicinin, sözleşmeyi veya sözleşmenin herhangi bir kısmını sözleşme süresi zarfında yerine getirememesi sebebiyle sözleşme makamına ödeyeceği tazminat/sözleşme makamının, sözleşme süresi zarfında ödeme yapmaması sebebiyle yükleniciye ödeyeceği tazminat, genel koşullarda ana hatlarıyla belirtilen yöntemlere uygun olarak hesaplanır). 

	Karma sözleşme 
	Bakınız “karma sözleşme”. 

	Ay 
	Takvim ayıdır. 

	Ekonomik açıdan en avantajlı teklif 
	Sözleşme için belirlenen kriterler ör. teklif edilen fiyat bakımından kalite, teknik özellikler, estetik ve işlevsel nitelikler, satış sonrası hizmet ve teknik yardım açısından en iyi olduğuna hükmedilen ihale teklifidir. Bu kriterler ihale dosyasında duyurulmalıdır. 

	Çok bağışçılı eylem 
	Birlik fonlarının en az bir başka bağışıyla birlikte oluşturulduğu herhangi bir eylemdir. 

	Ulusal para 
	Ortak ülkenin para birimidir. 

	Müzakere usulü 
	İhale ilanı önceden yayımlanmaksızın sözleşme makamının, kendi seçtiği adaya veya adaylarla istişare ederek sözleşme şartlarını bu adaylardan biri veya birden fazlasıyla müzakere ettiği bir usuldür. Bu usul yalnızca istisnai olarak ve haklı gerekçe gösterildiği zaman kullanılabilir. 

	Kilit olmayan uzman 
	Yetki tanımında aracı olarak belirtilmemiş ve idari emirle proje yöneticisi tarafından onaylanmış uzmandır (HİZ). 

	İş birliği yapmayan ülkeler 
	Avrupa Birliği Konseyi, 5 Aralık 2017 tarihinde vergi alanında iş birliği yapmayan ülkelerin çıkarmıştır. Söz konusu listede iki Ek yer almaktadır: (i) Ek I, iş birliği yapmayan ülkeler olarak sınıflandırılmış ülkeleri ve (ii) Ek II ise tespit edilen eksikliklerinin ele alınmasına yönelik yeterli taahhütlerin altına girmiş olan ve mevcut şartlara göre iş birliği yapmayan ülke sayılmayan ülkeleri (“Ek II Yetki Sınırları” veya “Taahhütte Bulunmuş Yetki Sınırları”) içermektedir. 

	NSCI
	Nükleer Güvenlik İş birliği Aracı 

	OCT
	Denizaşırı Ülkeler ve Topraklar 

	ODA 
	Resmî Kalkınma Yardımı

	OECD
	Ekonomik İş birliği ve Kalkınma Teşkilatı 

	OLAF 
	Avrupa Dolandırıcılıkla Mücadele Bürosu 

	Açık ihale usulü 
	İhale için teklifler açık bir şekilde istenir ve tüm ilgili iktisadi işlemciler teklif sunabilir. Teklif verme çağrısı, konsept notu ve detaylı teklif aynı anda ibraz edildiği zaman açık olur. 

	İşletme hibesi 

	Genel bir Avrupa çıkar amacı güden veya Avrupa Birliği politikasının objektif bir parçası olan bir organın işleyişinin finanse edilmesi amacıyla bağış yoluyla doğrudan mali katkıdır (H). 

	RG
	Resmî Gazete 

	PADOR
	Potansiyel Başvuru Sahip Verileri Çevrimiçi Kaydı	 https://ec.europa.eu/europeaid/tags/pador_en 

	Katılımcı 
	İhale usulünde bir aday veya teklif sahibi, uzman seçimi usulünde uzman, ödüllü yarışmada başvuru sahibi veya Birlik fonlarının uygulanması usulüne katılan bir kuruluş veya kişidir. 

	Ortak ülke 
	Avrupa Birliği dışında olan ve Avrupa Birliğinin iş birliği programı üzerinde anlaşmış olduğu ülke veya devlettir. 

	Süre	
	Süre, başlangıç noktası olarak seçilen tasarruf veya etkinlikten sonraki gün başlar. Bir sürenin son günü eğer iş gününe denk gelmiyorsa süre, sonraki iş günü sonunda sona erer. 

	PI 
	Ortaklık Anlaşması 

	Tesis 
	Aletler vs. makineler ile sözleşme makamının devletinin hukuk ve/veya uygulamaları çerçevesinde uygulanabilir olduğu hallerde işleri yerine getirmek için sahada gereken muvakkat yapılar ve kalıcı işlerin bir parçasını oluşturmak için gereken sair kalemlerdir (İ). 

	Tercihler (yalnızca AKF)
	Afrika, Karayip ve Pasifik (AKP) ülkelerindeki teklif sahiplerinin teklifleri, AKP ülkelerinden başka milliyetteki teklif sahiplerince sunulan tekliflere teknik ve ekonomik açıdan eşdeğer olduğunda değerlendirme sürecinde AKP ülkelerindeki teklif sahiplerinin tercih edileceğini anlatmak için kullanılan terimdir (bakınız Cotonou Anlaşması Ek IV, Madde 26). 

	Fiyat çizelgesi 	
	Toplam fiyatın dökümünü de içeren, yüklenici tarafından teklifiyle birlikte sunulmuş olan, gerekli görüldükçe değiştirilen ve birim fiyat sözleşmesinin bir parçasını oluşturan tamamlanmış fiyat çizelgesidir (İ). 

	İhale dokümanları 
	Teknik şartnameleri ve ilgili kriterleri de içeren ihale şartnameleri, ihaleye davet ve aleniyet tedbirleri de dahil olmak üzere ihale usulünün unsurlarını tarif ve tespit etmek için sözleşme makamı tarafından hazırlanan veya atıfta bulunulan her türlü doküman veya rekabetçi diyalog usulü ve sözleşme taslağı durumunda tanımlayıcı dokümanlardır. 

	İhale usulü 
	Bir sözleşme makamının, belirlenmiş olan malları, işleri veya hizmetleri sağlaması amacıyla uygun bir yükleniciyi tespit etmesi ve o yükleniciyle sözleşme yapması için izlediği usuldür. 

	Proje
	Hizmet/iş/tedarik malzemelerinin sözleşme kapsamında temin edileceği proje ve hibe sözleşmesinin verileceği projedir. 

	Proje yöneticisi
	Sözleşme makamı adına bir projenin uygulanmasını izlemekten sorumlu kişidir. 

	Yedek akçe 
	İşlerin yürütülmesi veya malların, malzemelerin, tesis veya hizmetlerin tedarik edilmesi veyahut da olası zararlar için belirlenmiş olan ve sözleşmeye dahil olan meblağdır. Olası zararlar söz konusu olduğunda bu meblağ, denetçinin önceden mutabakatıyla tamamen veya kısmen kullanılabilir (İ). 

	RAP
	Başvuru Kuralları. 

	Alıcılar
	Bir faydalanıcı, yüklenici, ödemesi yapılmış bir dış uzman veya bir mali araç çerçevesinde ödül veya fon alan veyahut da Birlik fonlarını kullanan bir kişi veya kuruluş anlamına gelir. 

	Sınırlı usul 

	İhale çağrıları sınırlı olup tüm iktisadi işlemciler yer alabilir ancak sadece seçim kriterlerine uyan ve sözleşme makamı tarafından eşzamanlı ve yazılı olarak davet edilen adaylar bir teklif sunabilir (hizmet ve işler için geçerlidir. Teklif verme çağrısı sınırlı olup tüm başvuru sahipleri yer almayı talep edebilir ancak sadece son listede adı yer alan başvuru sahipleri detaylı tekliflerini sunmaya davet edilir. 

	Kısıtlayıcı tedbirler 
	AB kısıtlayıcı tedbirleri, Ortak Dış(işleri) ve Güvenlik Politikası (ODGP) amaçlarına ulaşmak için gerekli olduğu yerlerde Birlik’in bir veya birden fazla üçüncü ülkeyle ekonomik ve mali ilişkilerinin kısmen veya tamamen kesintiye uğraması veya azalması göz önünde bulundurularak Avrupa Birliği’nin İşleyişi Hakkındaki Antlaşmanın (TFEU) 215’inci Maddesine binaen Konsey tarafından kabul edilen yaptırımlardır (örneğin seyahat yasağı, silah ve ticaret ambargosu ve fonların dondurulması). 
AB kısıtlayıcı tedbirlerine tabi olan kişi, grup, kuruluşların listesi, Dış Politika Araçları Servisi (FPI) tarafından sürdürülmekte ve Avrupa Dış Eylem Servisi (EEAS) web sitesinde yayınlanmaktadır: www.sanctionsmap.eu 

	Hizmet sözleşmesi 
	Teknik yardım veya çalışma (HİZ) gibi hizmetlerin temini için hizmet sağlayıcı ve sözleşme makamı arasındaki sözleşmedir. 

	Hizmet sağlayıcı 
	Hizmet sunan gerçek veya tüzel kişi ya da kamu kuruluşu veya bu gibi gerçek kişi ve/veya organlardan oluşan konsorsiyumdur (HİZ). 

	Hizmetler 
	Sözleşme kapsamında yüklenici tarafından yerine getirilecek olan teknik yardım, çalışma, eğitim ve tasarım gibi faaliyetlerdir (HİZ). 

	Basit usul 
(Eski adıyla rekabetçi müzakere usulü)
	Sadece sözleşme makamı tarafından davet edilen adayların teklif sunabildiği, ihale ilanının önceden yayınlanmadığı bir usuldür. 

	Saha
	Sözleşme makamı tarafından temin edilen ve işlerin yürütüleceği yerler ile sahanın bir parçasını teşkil ettiği sözleşmede belirtilen diğer yerlerdir (İ). 

	Sağlam mali yönetim 
	Birlik’in bütçesinin etkililik, verimlilik ve ekonomi ilkeleri uyarınca uygulamaya konmasıdır. 

	Özel koşullar
	Genel koşullardaki değişiklikler, sözleşme veya teknik şartname özelindeki maddeler (HİZ) veya teknik şartname de (TED, İ) dahil olmak üzere ihalenin veya teklif verme çağrısının bölünmez bir parçası olarak sözleşme makamı tarafından belirlenmiş özel koşullardır. 

	Personel 
	Sözleşmeden doğan bağlantılarına bakılmaksızın bir yüklenici için çalışan personel, uzman veya çalışandır (HİZ). 

	Çalışma sözleşmesi 
	Hizmet sağlayıcıyla sözleşme makamı arasında, örneğin proje için tanımlama ve hazırlık çalışmaları, fizibilite çalışmaları, ekonomik ve pazar çalışmaları, teknik çalışmalar, değerlendirmeler ve denetimlerle ilgili bir hizmet sözleşmesidir (HİZ). 

	Alt yüklenici 
	Bir aday ya da teklif sahibi ya da yüklenici tarafından, bir sözleşmenin belirli bir kısmını yerine getirmesi için veya hibeyle ortak finanse edilen görevlerin belirli bir kısmını yerine getirmesi için bir faydalanıcı tarafından önerilen iktisadi bir işlemcidir.

	Seçilen başvuru sahibi 
	Bir sözleşmenin verilmesine yönelik teklif verme usulünün sonunda seçilen başvuru sahibi (H). 

	İhaleyi kazanan 
	Bir sözleşmenin verilmesine yönelik ihale usulünün sonunda seçilen teklif sahibi. 

	Denetçi (FIDIC kurallarına göre Mühendis)
	Sözleşme makamı ve/veya Komisyonun sözleşme makamı olmadığı hallerde Komisyon adına sözleşmenin yerine getirilmesini denetlemekten sorumlu tüzel veya gerçek kişi (İ). ;

	Denetçi temsilcisi 
	Sözleşme çerçevesinde denetçi tarafından tayin edilmiş ve denetçinin görevlerini yerine getirmesinde kendisine verilmiş olan benzeri hak ve/veya yetkileri kullanmasında denetçiyi temsil etmek üzere yetkili kılınmış gerçek veya tüzel kişidir. Bu durumda denetçiye yapılan atıflar, temsilcisini de içerecektir (İ). 

	Tedarikçi 
	Ürün tedarik etmeyi teklif eden gerçek veya tüzel kişiler ya da kamu kuruluşları veyahut da bu gibi kişi ve/veya organlardan oluşan konsorsiyumdur. 

	Tedarik malzemeleri 
	Yüklenicinin, sözleşme makamına tedarik etmesi gereken ve satın alınan şeyin mülkiyetinin yükleniciden sözleşme makamına (alım sözleşmesiyse) veya projenin faydalanıcılarının ve/veya nihai alıcılarının atanmış yerel ortaklarına devrolduğu (hibe sözleşmesiyse) durumlarda tüm mallardır. 

	Tedarik sözleşmesi 
	Tedarik sözleşmeleri, ürünlerin satın alınmasını, leasingle kiralanmasını, kiraya verilmesini veya satın alma opsiyonu olsun veya olmasın taksitle satın alınmasını kapsar. Ürün tedarik sözleşmesi ve yerine göre konumlandırma ve kurulum sözleşmesi de tedarik sözleşmesi sayılır. 

	Hedef kitleler 
	Proje düzeyinde projeden doğrudan olumlu bir şekilde etkilenecek olan kitleler/kuruluşlardır. 

	Vergiler 
	Ortak ülkelerdeki* katma değer vergisi, gümrük ve ithalat vergileri gibi dolaylı vergileri ile sair mali vergi ve rüsumu içerir (ülke(leri) belirtmeyen ENPI Tüzüğü kapsamındakiler hariç). 

	Teknik yardım sözleşmesi 
	Bir hizmet sağlayıcısıyla sözleşme makamı arasındaki, hizmet sağlayıcının danışmanlık görevi üstlendiği, bir projeyi yönettiği ve denetlediği, sözleşmede belirtilen uzmanları temin ettiği sözleşmedir. 

	Teknik teklif 
	Bir teklifin, finansal olmayan tüm unsurlarını, başka bir ifadeyle ihale dosyasında gerekli görülen mali teklif dışındaki tüm unsurları içeren kısmıdır. Teknik teklifte mali göstergeler yer almamalıdır. 

	Teklif 
	Üzerinde anlaşmaya varılmış bir fiyat karşılığında mal tedarik etmek, hizmet vermek veya iş yürütmek için yazılı veya resmi bir tekliftir. 

	İhale dosyası 
	Teklif hazırlamak ve sunmak için gereken tüm belgeleri içeren dosyadır. 

	Teklif bedeli 

	Teklif sahibinin, sözleşmeyi yerine getirmek için teklifinde belirttiği meblağdır. 

	Teklif usulü 
	Bir sözleşmenin ihaleye çıkarılmasının, ihale ilanının yayımlanmasından itibaren başlayarak ihale edilmiş sözleşmenin verilmesiyle sonlanan genel sürecidir. 

	Teklif sahibi
	Sözleşme yapmak amacıyla bir teklifte bulunan gerçek veya tüzel kişi ya da bunlardan oluşan konsorsiyumdur. 

	Teknik şartname 
	Sözleşme makamı tarafından hazırlanan ve tedarik edilen malzemeler veya işler bakımından gereklilikleri ve/veya hedefleri, ilgili olduğu yerlerde ise kullanılacak kaynakları ve yöntemleri ve/veya elde edilecek sonuçları belirten dokümandır (TED, İ). 

	Yetki tanımı 
	Sözleşme makamı tarafından hazırlanan ve tedarik edilen hizmetler bakımından gereklilikleri ve/veya hedefleri, ilgili olduğu yerlerde ise kullanılacak yöntem ve kaynakları ve/veya elde edilecek sonuçları belirten dokümandır (HİZ). 

	Zaman sınırı 
	Sözleşmede, ilgili sürenin başlangıç noktasını teşkil eden tasarruf veya olayı müteakip günden itibaren işlemeye başlayan sürelerdir. Sürenin son gününün iş günü olmaması halinde süre, sonraki iş gününün sonunda dolar.  

	TFEU
	Avrupa Birliği’nin İşleyişi Hakkındaki Antlaşma 

	[bookmark: _GoBack]Kabul edilemez 
	Azami mevcut bütçeye veya asgari kalite düzeylerine uyum sağlamayan bir tekliftir. 

	Birlik 
	Avrupa Birliği, Avrupa Atom Enerjisi Topluluğu veya bağlamın gerektirdiği şekilde her ikisi anlamına gelir. 

	Uygunsuz 
	Sözleşmenin konusu ile ilgisi olmayan bir teklif veyahut da iktisadi işlemcinin sunduğu ve yasaklama durumunda olan veya seçim kriterlerine uymayan bir başvurudur. 

	Gönüllü 
	Bir örgüt için zorunlu olmayan esasla ücret almaksızın çalışan bir kişidir. 

	Garanti yükümlülükleri 
	Yüklenicinin, tedarik edilen malzemelerin yeni, kullanılmamış, ayıpsız, en son çıkan modelden olduğuna ve tasarım ve malzeme bakımından en son gelişmelerin tamamını içerdiğine dair verdiği garantidir. Bu garanti, geçici kabul sonrasında en fazla 1 yıl boyunca geçerli kalacaktır. Genel koşulların 32’inci maddesine bakınız (TED). 

	İşler 
	Yapı veya inşaat işlerinin, iktisadi veya teknik bir işlevi yerine getirmek için kendi kendine yeterli olan ve bir bütün olarak ele alınan çıktısıdır. 

	İş Sözleşmesi 
	İş sözleşmesi, AB 2014/24 sayılı Tüzük’ün II Ekinde atıfta bulunulan faaliyetlerden biriyle bağlantılı bir iş veya işlerin yürütülmesini veyahut da hem tasarlanmasını hem de yürütülmesini veya işin türü veya tasarımı konusunda kesin bir nüfuz kullanan sözleşme makamı tarafından belirlenmiş gerekliliklere karşılık gelen bir işin her ne suretle olursa olsun gerçekleştirilmesini kapsar. Bir  ְ “iş”, yapı veya inşaat işlerinin, iktisadi veya teknik bir işlevi yerine getirmek için kendine yeterli olan ve bir bütün olarak ele alınan çıktısı anlamına gelir (İ).

	Yazılı bildirimler 
	Sözleşme çerçevesinde yazılı olarak tanzim edilmiş tutanak, ilan, emir ve talimatlardır. 
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