
<Sözleşme makamının antetli kâğıdı> 
<Tarih>

<Sözleşmenin adı
Kurum
Adres
Şehir
Ülke>

Referansımız: <Yayın referansı/sözleşme numarası>
Sayın<[Bay] [Bayan] irtibata geçilecek kişinin adı>, 
Ekte yukarıda bahsedilen [sözleşmenin] [sözleşme zeyilnamelerinin] üç adet aslını bulabilirsiniz. Bu üç adet asıl belgeye imza ve tarih atıp bir tanesini kendi kayıtlarınız için saklayıp diğer ikisini aşağıdaki adrese geri gönderebilirseniz memnun olurum:
<Sözleşme makamının irtibat adresi>
Dokümanlarda herhangi bir gecikme veya kayıp olmaması için lütfen güvenilir bir kurye servisi veya taahhütlü posta kullanınız. 
Sözleşme makamının aşağıdaki hallerde imzalı [sözleşme] [zeyilnameyi] kabul etmek zorunda olmayacağı gerçeğine dikkatinizi çekmek isteriz: 
-	[sözleşmenin] [zeyilnamenin], tarafınızı temsilen bir imza yetkilisi tarafından imzalanıp tarih atılmasından itibaren 30 gün içinde yukarıdaki adrese geri gönderilmemesi;
-	[sözleşme] [zeyilname] metinleri veya eklerinde değişiklik yapılması
-	sözleşme kapsamında gerekli görülen ve sözleşme makamı tarafından onaylanacak olan [mali teminat[ların] eksik olması
[Tarafınıza atanmış olan tüzel kişi sayısı: <referans giriniz>[footnoteRef:1]] [1:  Yalnızca Avrupa Komisyonunun sözleşme makamı olması ve imzalanacak sözleşme kapsamında ödeme yapacağı hallerde ekleyiniz.] 

[Aşağıdakiler, bu bilgi teklif sahiplerine yönelik geçerli talimatlarda veya başvuru sahiplerine yönelik yönlendirici ilkelerde halihazırda yer almıyorsa yalnızca doğrudan yönetim söz konusu olduğunda eklenmek zorundadır:
Tarafınıza ve tüzel kişiler söz konusuysa üzerinizde temsil, karar verme veya kontrol yetkileri olan kişilere, uygulama kılavuzunun 2.6.10.1  sayılı kesimine göre erken uyarı veya ihale dışı bırakma durumlarından herhangi birinde olmanız halinde kişisel bilgilerinizin (gerçek şahıssa isim soy isim, adres, eğer tüzel kişiyse yasal yapı, temsil, karar verme ve kontrol yetkileri olan kişilerin isimleri) Erken Uyarı ve Dışarıda Bırakma Sistemine kaydedilebileceğini ve bir alım sözleşmesinin verilmesi veya yerine getirilmesiyle ilintili olarak ilgili şahıs ve kuruluşlara iletilebileceği duyurulur. 
<Uygunsa özel talimatlar ekleyin>
Saygılarımızla,

<İsim>

[Ek <…>]
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